Einflhrung in die Facharbeit/ Matthes — Abitur 2017

Leitfaden zur Facharbeit

Wichtiger Hinweis zu Beginn der Arbeit
DENKT DARAN SICHERUNGSKOPIEN ZU MACHEN!!!

Unabhangig davon, wie viel ihr an einem Tag schreder schafft, sichert eure Daten in regelmaRigen
Abstanden z.B. online (im Email-Account sich séllzst Zweitadresse schicken) oder auf exterpen
Datentragern (USB-Stick, DVD, etc.). Denn sind Da&ten einmal weg, dann kann es zu erheblichen
technischen und zeitlichen Problemen flhren, dieederherzustelle

1. Allgemeines
1.1. Mindmap zur Facharbeit
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Diese Mindmap kann natiirlich erganzt werden, s gber grob einen Uberblick (ber die
verschiedenen Arbeitsstationen einer Facharbelt éugh die Powerpointprasentation in der
Einfuhrungsstunde des Projekts).
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1.2 Vorgaben fir die Facharbeit

Bestandteile:
Die Facharbeit soll folgende Bestandteile umfassétie diese Bestandteile im Detall
aussehen, siehe weiter unten:

- Deckblatt/ Titelblatt

- gegliedertes Inhaltsverzeichnis

- Textteil (Einleitung, Hauptteil, Fazit)

- Literaturverzeichnis (eventuell Abktrzungsverzeishn
- Anhang

- Selbststandigkeitserklarung

Zur Themenwahl, Bearbeitungszeit und Literatur:

Da diese Facharbeit fur spatere universitire Haegan vorbereitet, gelten im Grof3en und
Ganzen die gleichen Vorgaben. An der Université&igeh natirlich noch einmal die
Anforderungen, v.a. im Umfang der Arbeit sowie inmsfaruchsniveau und der Tiefe der
wissenschaftlichen Auseinandersetzung.

Formalia:
- siehe unten; die in der Q1 geltenden Formalia igs@nschaftliches Arbeiten

1.3 Tipps fur Beratungsgesprache wahrend der Fachaeit

Wahrend du deine Facharbeit erstellst, sollten erehBeratungsgesprache stattfinden,
moglichst in unterschiedlichen Phasen des Schrefigsses. Sie dienen dazu, Tipps zu
erfragen, Rucksprache zu halten, Unklarheiten zaitigen und sich generell Sicherheit zu
verschaffen.

Damit ein Beratungsgesprach gewinnbringend verlaofss dieses entsprechend gut
vorbereitet sein. Notiere dir daher im Vorfeld diégigen FragenWas will ich im Gespréach
erfahren? Welche Hilfen benétige ich? Wo kommanicht weiter? Was verstehe ich fachlich
nicht etc).

Nach dem Gespréach solltest du dieses reflektiaéa (veit bin ich vorangekommen? Welche
Arbeitsinseln sind bereits geschaffen?)etdenn nur so kannst du der betreuenden Lehrkraft
den Entwicklungsstand deiner Arbeit erlautern.

Beratungsgesprache haben je nach Schreibphase ungehiedliche Schwerpunkte:

1. Gespréach — nach der Themenfindung und wahrend dé.iteratursuche. Es sollte
mitgebracht werden

- die bisherige Literaturliste, eventuell die Blcher

- eine Grobgliederung nach bereits gefundener Literat

- ein Fragenkatalog/ eine Problemliste

Das Ergebnis des Gespréachs konnte sein:
- Information Uber die Brauchbarkeit der vorgeledtgaratur
- Information Gber weitere Literatur
- Einschrankung des Themas auf ausgewéahlte Gesiclkitgpu
- Schwerpunktverschiebung des Themas
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2. Gesprach — gegen Ende der Literatursuchd&s sollten mitgebracht werden
- Literaturliste
- Gliederung

Das Ergebnis des Gesprachs konnte sein:
- der Schwerpunkt der Arbeit wird festgelegt
- neue Bearbeitungsaspekte werden ggf. abgesprochen.

3. Gesprach — wahrend der Schreibphasélier bietet sich die Gelegenheit, eine Probeseite
oder problematische Passagen vorzulegen, um siakebezu lassen.

2. Schreibprozess

2. 1 Grundtypen

- Literaturarbeit :  hauptsachliche  Auseinandersetzung mit  Primar- und
Sekundarliteratur

- empirische _Arbeit: vorwiegend Auswertung eigener Erhebungen und
Untersuchungen

- facherverbindende Arbeit Kombination von Themen und Methoden aus mindssten
zwei Fachern (z.B. Deutsch-Geschichte)

= Wo liegen eigene Interessen und Fahigkeiten? Wast isnit dem Fach sinnvoll
vereinbar?

2.2 Themenfindung (vgl. auch Checkliste Thema)

- Notiere dir zun&chst deine besonderen Interessemyissen, Fahigkeiten

- Wo ist die Materiallage ausreichend? (z.B.: seluenend aktuelle Themen sind meist
schwer in der gedruckten Literatur zu finden)

- Verschaffe dir einen Uberblick tber mogliche Litera => anhand der
Inhaltsverzeichnisse in der Fachliteratur siehstukistens bereits eine Moglichkeit
von eingegrenzten Themen oder Aspekte, an denemgutamkntpfen kann

- Bedenke auch, dass Themen auch aus dem Unterushtamenhang abgeleitet
werden

- Erstelle Themenmdglichkeiten, z.B. durch Brainstognzur ldeenstrukturierung und
um ein umfassendes Feld darzustellen kann einerivapdsehr hilfreich sein

- Flhre Zettel mit oder lege dir ein Arbeitsbuch anse kannst du spontane Einfalle
stets erganzen

= Thema ist im Umriss festgelegt; Ideen zur Eingrenzung sind gesucht

2.3 Themeneingrenzung

Welche Anforderungen stellt das Thema?
o0 eigener Anspruch
0 schaffe ich das mit meinen Vorkenntnissen?
o Ist das Thema zu umfangreich? (zeitlich schaffbar?)

- Wahe Aspekte aus und setze Schwerpunkte

- Bringe die Problemorientierung in die Themenformuwing mit ein

- Stelle Fragen an das Thema arbeite und Schllssé#lbdteraus (diese konnen auch
wichtig fur die konkrete Themenformulierung sein =3¥ragestrategie;
Minutenstrategie)
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- Sprich mit dem betreuenden Lehrer ab, wie das Thggnau lauten soll (frage auch,
ob spatere Modifikationen in der Themenspezifikmowglich sind)

= Arbeitstitel steht und ist mit dem betreuenden Leher abgesprochen

2.4 Zeitplan/ Arbeitsplan erstellen

- Erstelle einen (tabellarischen) Gbersichtlichertan: Wann soll was erledigt sein?

- Plane geniigend Zeit fur die formale Uberarbeitting e

- Bedenke, dass die Arbeit noch ausgedruckt werdessnthier passieren gerne
Pannen) => Kimmere dich rechtzeitig um Druckmédi@ten bzw. besorge auch
Papier und Patronen

= ein konkreter Zeitplan ist aufgestellt

2.5 Materialrecherche

- Denke daran, dass es mehrere RecherchemdglichkeiteQuellen gibt:
o Schulbibliothek, Bibliothek (Stadt, Universitathtérnet
o0 Sekundar- und Tertiarliteratur, Zeitungen, Zeitgtdm, digitale Medien,...

- Auch wenn das Internet eine bequeme und sicher aeichhaltige Recherche-
Variante bietet, denke daran, dass es hier auth Risiken gibt (v.a. Zuverlassigkeit
der Quellen)

0 nutzt fachspezifische Suchmaschinen oder Metasustinreen

o0 grenzt eure Suchbegriffe ein (Begriffe an sich @wndnken, Kombinationen
mit Anfihrungsstrichen, + oder — Zeichen)

0 bei Google Bookkénnen einige Bicher (z.T. partiell, z.T. ganz)geisehen
werden; so kannst du u.U. vor dem Bibliotheksbesatbktieren, ob das Buch
Uberhaupt relevant fir das Thema ist; ahnliche Honé&n gibt es beAmazon
mit dem Button ,Blick ins Buch® oder bei Univerdiséibliotheken

= eine umfassende Materialbasis wurde zusammengesucht

2.6 Literaturauswertung

- ,Querlesen” => Relevanzprifung der Literatur und Grobauswedffen

- ,Studierend lesen®, also genauer leser> exzerpiere wichtige Aspekte/ Ideen und
lege Notizkarten an, auf denen vermerkt ist, inclvein Werk zu welchem Aspekt
etwas zu finden ist; das betrifft auch Zitate

- Prufe erneut Informations- und Kenntnisstand =>digser bereits ausreichend fur die
Bearbeitung des Themas oder muss noch erganztnrde
o0 Themenverstandnis vertiefen => eventuell Thema aevedingrenzen oder
modifizieren
o0 erste Schlussfolgerungen festhalten

- selektives Literaturstudium => Lies nur noch das, was offene Fragen beantworte
oder einzelne Aspekte noch besser erganzt

= Literatur, mit der weitergearbeitet wird, ist ausgewdahlt; Literatur wurde so
ausgewertet, dass die Rohfassung erstellt werdenrka
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Beispiel eines Exzerptzettels:

Effag, Norbert Sozialgeechichie
Zum Bagriff deg Alltage 8.22FF Aliagebegrift
Elfae, Norbert Sozialgeschichte  [ietenen
Zum Begriff deg Alltage 8.22FF Alltagsbegritt tehbagriffen
Alltagebegriff ale Spitze gegeh oder Farteinahme
£.28 Fiir etwae, "wag Wicht Alltag fet”
Dieger "Nicht-Alltag” wird aber i.o R pjebuiban
begchrieben. Kapgrfas, Horbert Sozilg

S "Ohie diegah Gegenbegriff kan man b

Ziim Begriff deg Alltags.

I Hammerich, K.; Klein, M. (Hreg.):

vergtehen, worauf gich die jeweiligen

Materialien zur Soziologie deg Alltags.

DargteMungen iber ‘Alltag ... beziehe

Kiiln: Opladen 197 8. §.22-24.

[ Somderheft der KZFSL; 200

2.7 Gliederung verfassen

Beachte bereits hier die Formalia

Erstelle nun auf der Grundlage des erreichten Kesstindes eine Gliederung, die
dann auch fur die Rohfassung herangezogen wirdetral®e dabei das Thema und die
Problematisierung im Auge

Lege eigenen Argumentationsgang fest

Besprich die Gliederung mit dem betreuenden Lehrer

weitere Tipps siehe unter ,Inhaltsverzeichnis®

= vorlaufige Gliederung steht

2.8 Empirische Untersuchungen

dazu gehdren z.B. Interview fuhren, Szenario/ Bxpemt durchfiihren, Umfrage
erstellen und auswerten; Statistiken erstellen

achte darauf, dass die Datenerhebung passend zemalikt

achte darauf, dass Diagramme die entsprechendenifasty aufweisen (z.B. alle
nétigen Angaben, wie u.a. Erhebungszeitpunkt, bedr&ruppe, etc.)

= Daten erhoben und ausgewertet

2.9 Rohfassunq erstellen

Bearbeite jeden Gliederungspunkt so gut wie mdglich

Halte bereits hier die formalen Vorgaben ein, unbgttaschungen“ zu vermeiden
(z.B. wenn man die Rohfassung in einer falschenrifigtol3e oder einer nicht

angemessenen Schriftart verfasst)

Flge bereits hier entsprechend die Ful3noten eirto(AWerk, Seitenzahl), um
spateres Suchen zu vermeiden

Beachte: Je nachdem, wie sich beim Schreiben dibafaeit inhaltlich entwickelt,

muss die Gliederung modifiziert werden

= Rohfassung steht, Gliederung ist aktualisiert
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2.10 Verfassen der Facharbeit

Die Facharbeit, die in Q1 verfasst werden mussasstfmindestens 8 Seiten Textkorpus. In
Klammern ist angegeben, wie sich die Seitenverisdnungefahr verhalten, wobei jedoch je
nach Thema gewisse Varianzen auftreten kénnen.

Bestandteile/ Umfang und wichtige Tipps:
1. Deckblatt/ Titelblatt (1 Seite)

Titel und Untertitel des Themas (Pflichtangabe)
Name des Schilers (Pflichtangabe)
Name der betreuenden Lehrkraft (Pflichtangabe)
Fach/ Kurs mit Kursnummer (Pflichtangabe)
Schuljahr (Pflichtangabe)
Schule (optional)
Bearbeitungszeitraum/ Abgabedatum (Pflichtangabe)
eventuell Bild/ lllustration (optional)

2. Inhaltsverzeichnis (L&ange je nach Umfang der Arbit)

Beachte: das Inhaltsverzeichnis wird nicht nummgrzghlt aber als Seite 1
Entscheide dich fir eine Gliederungsart (numerdetimal oder alphanumerisch/
traditionell)
0 ACHTUNG: keine Untergliederung in einem Punkt!!!
o Nenne bei den Seitenangaben nur die Seite, autieleiPunkt/ Unterpunkt
anfangt; d.h. es gibt keine ,Seite-Seite* Kennzetaiy
o alle Seitenzahlen missen bindig untereinander rstdtierfir kannst du bei
Word/ Open Office Formatvorlagen verwenden; zur &tbeite mit der ,Tab"-
Taste
Beachte den logischen Zusammenhang zwischen KamtélUnterkapitel (Aufbau
muss nachvollziehbar sein)
Beachte: In der Gliederung zeichnet sich bereitsaabdie Schwerpunkte der Arbeit
sind, welche Problemorientierung man gewahlt hae wman vorgehen will und
welche Aspekte man genau behandelt

3. Textkorpus

Einleitung (in der Facharbeit ca. 1 Seite)

o Erster Einleitungsteil: Warum interessiert mich dBsema? In welchem
Zusammenhang bin ich auf das Thema gekommen? Waktenich genau
untersuchen? Warum moéchte ich das untersuchen?

0 Zweiter Einleitungsteil: Darstellung der Hypotheseand mogliche
Losungswege; Ziele der Arbeit (Was méchte man reit Arbeit erreichen
bzw. zeigen?); Welche Schwerpunkte hat man gewaHifordnung des
Themas in einen groReren Kontext; MaterialgrundiggB. Wie sieht es mit
der Literatur aus — ist viel oder wenig vorhanddef es eine aktuelle
Diskussion, die behandelt wird?); Vorgehen in debedt (Wie ist die Arbeit
aufgebaut, Erklarung, was in welchem Abschnitt beidet wird)

Hauptteil (in der Facharbeit mind. 6 Seiten, wenn fur Einleg und Schluss je eine
Seite angesetzt ist)
0 Achte darauf, dass du wirklich dein Thema behamdetsl dich nicht in
Nebenthemen verwickelst oder ganz vom Thema absfstwe
o0 Bringe deine Erkenntnisse in einlgischen Zusammenhangdas spiegelt
sich auch in der Gliederung wider), so dass dieebmgse aufeinander
aufbauen (z.B. erst die Definition, was eine Komikationsmodell ist,
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liefern, bevor man ein Kommunikationsmodell genabeschreibt und dann
auf einen Text/ Situation Ubertragt bzw. einen \&olp von Modellen
vollzieht)

0 Addiere nicht nur Einzelerkenntnisse, sondern ezieie Informationen
aufeinander und bewerte diese abschliel3end kritisch

o0 Achte darauf, dass der ,Eigenanteil” (selbststaesligrarbeiten/ ,Forschen®)
im Hauptteil ausfuhrlich integriert wird und deiredgene Leistung dabei
deutlich wird

o Argumentiere nicht blind oder Gbernehme schlichssdumenhange aus einer
Literatur, sondern vergleiche verschiedene Theses anterschiedlichen
Werken; bewerte erst, wenn du einen allgemeinerrhlibk hast (bzw. bilde
eine Synthese und begrinde diese zuletzt)

Schlussteil/ Fazit(in der Facharbeit ca. 1 Seite)

o Greife im Schlussteil deine Eingangsfragen wieddr der Schlussteil muss
also mit der Einleitung im Zusammenhang stehen.(adlten die in der
Einleitung formulierten Ziele wieder aufgegrifferemden)

o Reflektiere kritisch deine Methoden und dein Vorgel{z.B. Inwiefern war
das Interview geeignet fir die Untersuchung desmd®®; Gibt es andere
Losungsvorschlage oder Handlungsalternativen?)

o0 Fasse die Ergebnisse zusammen und bewerte diese

o Verfasse deine Bibliographie bzw. vervollstdndigesd und ordne sie im
letzten Arbeitsschritt alphabetisch

o Verfasse den Anhang verfassen und fiige ihn in dedl@&ung ein

o Fuge die Versicherung als letzte Seite an (Vergisht, diese nach dem
Ausdrucken zu unterschreiben!)

= gesamte Facharbeit steht zur letzten Redaktion beite

2.11 Uberarbeitung der Rohfassung

Um einen guten, aufeinander aufbauenden, in siclissigen Text zu verfassen, ist es
notig, den Text mehrmals zu Uberarbeiten

Lies dir den Text nach 1 oder 2 Tagen wieder dutrchit gentigend zeitlichem
Abstand sieht man mehr Fehler und kann objektiggresn Text tGberarbeiten
Uberpriife noch einmal Einleitung und Schluss =>spadiese eventuell aneinander
sowie dem Ergebnis deiner Arbeit an (,runde Arbeit*

Achte auf korrekte Rechtschreibung, Zeichensetzund Grammatik sowie auf
Satzverknupfungen, Stil (keine Umgangssprache) =chté allgemein auf die
Darstellungsleistung (siehe Erwartungshorizontklausuren)

Gib deinen Text zum Korrekturlesen moglichst noch a eine andere Person
0 Liest sich der Text flussig?
o Ist er auch von jemandem zu verstehen, der das & kanm kennt?

Uberpriife die Formalia
o Vollstandigkeit des Aufbaus

o Sind alle Werke, die in den Ful3noten aufgefuhd,sim der Bibliographie?

o0 Wurden die Werke, die du in der Bibliographie alifjet hast, auch in den
FuRnoten mindestens einmal verwendet?

o Stimmen SchriftgroRe in den Uberschriften/Text/FatBn? Stimmt der
Zeilenabstand (auch bei den Zitaten und in den &ai)?
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o Stimmen die ,Namen* der Gliederungspunkte im Inhadtzeichnis mit denen
aus dem Textkorpus Uberein?

o Sind die Seitenzahlen durchgéngig vorhanden?

o Sind die Zitate korrekt wiedergegeben und mit Fu@meersehen?

0 Wurden die Fullnoten mit ,Ebd.” oder entsprechend&okirzung
Uberarbeitet?

o0 Checklisten durchgehen

= Facharbeit ist fertig zur Abgabe

3. Formale Vorgaben in Herkenrath

Formalia

Format: DIN A 4, einseitig beschrieben

Schrift: Flie3text: Times New Roman (Arial), Sétgrol3e 12,
1 ¥»-zeilig, Blocksatz

Zitate ab drei Zeilen: eingerickt, Schriftgrof®e dinzeilig, Blocksatz

FulR3noten: Schriftgré3e 10, einzeilig, Blocksatz

Satzspiegel: Rand links: 4 cm;
Rand oben, unten und rechts: jeweils 2 cm

Heftung: Schnellhefter, Blatter nicht in Schoti&n stecken

Anordnung, Nummerierung und Umfang

Deckblatt: wird nicht nummeriert

Inhaltsverzeichnis: zahlt als Seite 1, wird abmht nummeriert und gehoért nicht
zum Textteil

Textteil: Der Textteil umfasst 8 bis 12 Seiten losdjinnt mit Seite 2. Die

Seiten werden — mit 2 beginnend — jeweils untermtseoder
mittig nummeriert

Ful3noten: erscheinen am Ful} jeder Seite undaiti@ufend nummeriert

Literaturverzeichnis: enthalt das Verzeichnis loemutzten Quellen mit bibliografisch
korrekten Angaben

Anlagen: eventuelle Anlagen gehodren nicht zum fBdxtund werden
haufig mit romischen Ziffern nummeriert

Erklarung: Uber die selbststandige Anfertigueg Alrbeit

Die Erklarung, die als letzte Seite in jeder Fachdeit angeheftet werden muss, lautet
(0.4.):

Ich versichere, dass ich die vorliegende Facharbbite fremde Hilfe angefertigt und nur die
im Literaturverzeichnis aufgefuihrten Quellen undfdnittel benutzt habe.

Unterschrift Ort, Datum

Wichtig: Die Einhaltung der Formalien garantiert noch keine gute Facharbeit, Verstol3e
gegen die Formalien verschlechtern das Ergebnis
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Schematischer Arbeitsweqg zur Facharbeit

Beratungsgesprach
mit Betreuungslehrer

S — e el
Arbeitsplan
/ | erstellen ‘
I— / = Material recherchieren
Thema finden und auswerten

| endfessuns | Die Facharbeit / l
erstellen J Den Schreibprozess planen Gliederung |

T

1
‘ Korrektur lesen |

\7 Rohfassung ' Rohfassung anfertigen ‘
iiberarbeiten | <— (1. Konzept) ‘

{ Beratungsgesprach
i mit Betreuungslehrer

=

4. Regeln fur Ful3noten und Bibliographie
4.1. Ful3noten

Wenn man zum ersten Mal aus einem Werk zitiertwsd der vollstandige Titel (ohne
Verlag) einschliel3lich Seitenzahl in der Ful3notefgefiihrt; der Autorenname kann
unterstrichen werden.

Beispiel:
Hartleb, Friedrich: Mensch und Politik. Braunschgyél008. S. 53.

Bei einem_direkt darauf folgenden Zitat aus gleicQeelle gentgt ein ,Ebd.” fir ,ebenda*“.
Bei abweichender Seitenzahl, aber gleichem Titehtsein "Ebd." mit differierender Angabe
der Seite.

Beispiel:
Ebd. (nur Ebd. bedeutet, dass die FuBnote sich aufleiiehg Seite im gleichen Werk bezieht)

3)Ebd.2 S. 56. (Ebd. mit Seitenanzahl bedeutet, dass die FuRrcteasif das gleiche Werk bezieht, jedoch sich die
Seitenzahlen unterscheiden)

Wenn man zum zweiten Mal aus einem bereits verwend®uch zitiert, geniugt ein
Kurztitel in der Ful3note, der den Autorennachnamen, eira§elort aus dem Titel und eine
Seitenzahl enthalt (siehe FN. Alternativ kann statt dem Kurztitel d&sscheinungsjahr in
runden Klammern stehen (siehe FR).

Beachte: Wichtig ist Einheitlichkeit — entscheidehdalso fiir eine Zitierweise!

Beispiel:
Hartleb: Politik. S. 12.
® Hartleb (2008): S. 12.

Wenn man in den FuRRnoten auf weiterfihrende Lmerat einem Thema verweisen will,
ohne direkt zu zitieren, so setzt man ein ,vgltr (fvergleiche") vor den Buchtitel, auf den
man sich bezieht.

Beispiel:
Vgl. Treml, Maria: Geschichte des modernen Bay®timnchen, S. 19 ff.
9
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Wenn man auf einewiderspruch in der Literatur stof3t, so tbernimmt man im Fliel3text
die Position, die einen Uberzeugt und/oder melstagiig ist und verweist dann in den
FuRnoten auf andere Darstellungen.

Beispiel:

Vgl. Muller, Maria: Soziologie. S. 10; anders Maigtilde: Moderne Soziologie. S. 13: Er
sieht die Hauptursache fur den Rickgang der Getuiftern nicht in der Emanzipation der
Frau, sondern im zunehmenden Konsumdenken.

4.2. Literurverzeichnis/ Bibliographie

Fur den Anhang der Facharbeit muss in der Regel Léi@raturverzeichnis (auch
Bibliografie oder Quellenverzeichnisgenannt) erstellt werden. Dieses gibt einen Hiswei
auf die Herkunft der verwendeten Materialien undt&eEs ist notwendig, um Informationen
verlasslich aufzufinden und nachzuprifen

Regeln fir ein korrektesiteraturverzeichnis. Ublicherweise sind Literaturangaben so
geordnet:

1. Autor mit Familiennamen und Vornamen bzw. Name Hesausgebers mit dem
Zusatz Hrsg. in Klammern (bei Sammelwerken); Behnads zwei Autoren kann man
nach Angabe des ersten mit [u.a.] abkurzen.

Titel der Vero6ffentlichung und die Auflage, falls mehrere gibt
Erscheinungsort
Erscheinungsjahr

Pwn

= Der Leser kann dadurch an den Quellen weitere nmditionen zum Thema finden

= Der Lesefluss im Text wird nicht gestort (nur Kurgaben zu den Quellen;
umstandliches Nachblattern wird vermieden)

= Die Thesen/ Angaben sind auf wissenschaftlichenllQuegestitzt und somit
glaubwiirdig

Je nachdem, welches Medium man zitiert, unterschesh sich die bibliographischen
Angaben in FEINHEITEN — man muss diese Feinheiten w z.B. Interpunktion
allerdings beachten!!! (Monographien werden anders zitiert als z.B. Zhitten oder
Aufsatze)

Bibliographieregeln fur unterschiedliche Medien:

1. Monographie (,Standardwerk von einem Autoren®):

Standardformel fir eine Bibliographieangabe mit eirem einzelnen Autor:
Y Nachname, Vorname: Titel. Untertitel. Auflage (aler 2. Auflage). Ort: Verlauf,
Jahreszahl. S. X. (bzw. S. X ff.)
Beispiel:

Diesner, Hans-Joachim: Kriege des Altertums. Geatdnd und Rom im Kampf um den
Mittelmeerraum. 5. Auflage. Berlin: Diogenes-Verld@71. S. 138.

Handelt es sich um ddderausgeberund nicht den Autor, setzt man in Klammern ,(Hg.)"
oder ,(Hrsg.)" hinter den Namen.

Beispiel:
Kamper, Michael (Hrsg.): Deutsch Didaktik. Leitfadé&ir die Sekundarstufe | und II.
Berlin: Cornelsen Verlag Scriptor, 2008.

10
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Bei mehr als zwei Autorenkann nach Angabe des ersten mit [u.a.] abgeklraieve

Beispiel:
Kirchhoff, Sabine [u.a.]: Der Fragebogen. Daterdakionstruktion und Auswertung. 5.
Auflage. Wiesbaden: VS Verlag fur Sozialwissenswmf2010.

Ist kein Erscheinungsjahr bekannt schreibt man o0.J. (ohne Jahr); bzw. bei fehlen@&tn
0.0. (ohne Ort):

Beispiel:
Kirchhoff, Sabine [u.a.]: Der Fragebogen. Daterdakionstruktion und Auswertung. 5.
Auflage. Wiesbaden: VS Verlag fur Sozialwissensthgfo.J.

2. Sammelband

Erschien ein Aufsatz in einem Werk, das mehreres@tat verschiedener Autoren enthélt (so
genannter Sammelband), gilt Folgendes:

Allgemeine Formel:

Y Nachname des Aufsatzautors, Vorname: Titel des azés. Untertitel des Aufsatzes. In:
Nachname des Herausgebers des Gesamtwerks, Vo(Hasge): Titel des Werkes. Untertitel
des Gesamtwerkes. Auflage. Ort: Verlag, Jahr.

Beispiel:

Martin, Jean-Pol: Das Projekt ,Lernen durch LehreRachdidaktische Forschung im
Spannungsfeld von Theorie und selbsterlebter Prakis Liedtke, Martin (Hrsg.):
Gymnasium. Neue Formen des Unterrichts und derekung. Bad Heilbrunn: Klinkhardt
Verlag, 1998.

3. Zeitschrift/ Zeitung

Bei Aufsatzen in Zeitschriften kommt an der gleici&elle eine andere Einfligung. Bei einer
Zeitschrift muss Band- bzw. Heftnummer + Erschegagtatum + Seitenzahlen angeben.

Allgemeine Formel:
D Nachname, Vorname: Titel des Aufsatzes. Untertdek Aufsatzes. In: Name der
Zeitschrift, Band/Heftnummer, (Jahrgang): Seiteradregdes Aufsatzes.

Beispiel:

Bastian, Johannes: Verantwortung. Padagogik zwiséieiheit und Verbindlichkeit. In:
Padagogik, Heft 4, (1995): S. 6-11.

Bei einerZeitung zusétzlich das Erscheinungsdatum erganzen

4. Internetadressen

Bei Internetadressen erfolgt die Angabe der gesaddieesse und des Download-Datums. Im
Literaturverzeichnis unter der Rubrik ,Internetasen” oder ,Internetquellen* werden alle

im Text angegebenen Adressen alphabetisch geofgsbllte, wenn moglich, ebenfalls der
Autor und der Titel der Quelle angefiihrt werden.

Beispiel:
https://www.ksk-koeln.de/region/gut-fuer-die-redioigendfoerderung/computerschule/.de
[Stand: 15.05.2014]
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4. Checklisten zur Facharbeit

4.1 Checkliste Thema: Erfullen meine Themenvorschiie folgende Kennzeichen?

Nr. Kennzeichen v

1 | Sie wecken spontan mein Interesse

Sie erlauben es mir, Vorwissen und gegebenenfaith aneine besonderen
methodischen Fertig- und Fahigkeiten einzubringen.

3 | Sie ermdglichen es mir, erkannte Schwéchen zu meide

Sie sind nicht zu weit und zu allgemein formuliert, sondern weisen eine
spezifische thematische Ausrichtung und eine ktgraltliche Begrenzung auf.
Ein zu weit gefasstes Thema birgt Gefahren in sich:
- Eventuell decken sich meine Vorstellungen bezuglictler
Schwerpunktsetzung nicht mit denen der Lehrkraft
- Die grol3e Fille an Literatur konnte nicht mehr bbedabar sein
4 - Das Thema konnte in der zur Verfigung stehenden @il in der
maximal erlaubten Anzahl nicht abhandelbar sein.
Behalte bei der Themenwahl bzw. -formulierung dergegbegeben Zeitrahmg
und die Prasentationsvorgaben (Seitenzahl bei Apmi Auge.

A4
=

Faustregel: Das Thema sollte eher in die Tiefe undieniger in die Breite
gehen!!!

Das Thema solltaicht zu eng formuliert sein. Eine zu enge Themenfassung
kann bedeuten:
- Es gibt keine ausreichende Literatur- oder QueHsith
- Das Thema gibt nicht genug her, um die vorgegeBeitenzahl zu flllen

Bei praktischen Arbeiten kann das Thema auch einen methodisghen

Schwerpunkt enthalten.

- Es sollte hier zudem so formuliert sein, dass di¢ dem Thems
verbundene Forschungsarbeit an deiner Schule batvdem dir zur

6 Verfiigung stehenden Hilfsmitteln auch ausgefihrider konnen.

- Gerade bei praktischen Arbeiten ist es besondasisti, eine zu weit
gefasste Themenstellung zu vermeiden, da hier dmschRungsarbe
bereits einen Grof3teil der zur Verfligung stehendeit verschlingen
wird.

—

Achte darauf, dass die Themenstellung nicht nur IMbkeiten zur
reproduktiven Wiedergabe von Literatur- oder Quedgten bietet, sondein
auch Chancen zur Erklarung und Erlauterung von iduasanhangen sowie zur
Entwicklung eigener Ideen oder zur Formulierunger&y Berwertungsaussagen
7 | l&sst.

Bei der Benotung deiner Arbeit wird namlich ein latiges Bewertungskriteriur
sein, ob und in welchem Umfang du nelb&produktionWiedergabe) auch die
Anforderungsbereich&eorganisationAnwendung von Wissen) unbransfer/
Wertungerfullst.

>

Das Thema kann eindnbindung an deinen Heimatraum haben. Solch¢
Themen bieten haufig die Mdglichkeit, persoénlichdaBrungen einzubringer
Zudem st es in der Regel leicht, Originalguellanzesehen, Begeheung
durchzufiihren, Fotos zu machen, Fachleute/ Zeitaeag interviewen usw.

D = D

9 | Das Thema kann ein@ktuellen Bezughaben.
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4.2 Checkliste zur Facharbeit — Inhalt, Methode, Fonalia

Nr. Inhaltliche/ wissenschaftliche Aspekte v

Wourde die Themenstellung der Facharbeit korrelasstf?

Konnte das Thema — soweit notwendig — sinnvoll egngnzt werden?

Ist aus dem Thema eine eindeutige Fragestellungilémstellung abgeleitet
worden?

Gelang die Auseinandersetzung mit dem Thema diffeeet und strukturiert?

Weisen alle Teile der Facharbeit einen klaren Thdoeeug auf (durchgéngiger
Themenbezug)?

» ol H w N |-

Wurden alle Gliederungspunkte inhaltlich angemegssallt?

Gelang die Darstellung der Sachinhalte vollstandaiptig, widerspruchsfrei und
Uberprufbar? (=> ausreichende Quellenbelege)?

(o]

Sind die notwenigen fachlichen Begriffe bekannt?

9 | Werden diese Begriffe klar definiert und eindewigwendet?

Wie wird mit der Sekundarliteratur umgegangen (aitrerend oder auch

10 ritischy?

11 | Wird das Bemiihen um Sachlichkeit und wissenschhét Distanz deutlich?

12 | Ist die inhaltliche Auswahl der direkten wie auolirekten Zitate Uberzeugend?

13 | Ist die Argumentationsbreite stimmig?

Erfolgte die Auswertung und Interpretation der Qeresowie gegebenenfalls der

14 Ergebnisse eigener Forschung differenziert undissig?

15 | Sind die formulierten Schlussfolgerungen inhaltétimmig?

=)

Wurden Tabellen und Abbildungen in den Text eingelan und ist dere

16 Beschreibung, Auswertung und Interpretation sabhiichtig?

Weist die Arbeit neben der Darstellung von Sachimitionen auch

1 selbststandige und kritische Wertungen auf?

18 | Sind diese mit fundierten Argumenten begriindet wo#d

19 | Wurden stimmige, abstrahierende Zusammenfassuogemnliert?

Wird ein personliches Engagement des VerfasserdeinSache/ am Thema

20 erkennbar (z.B. ,eigenstandiger Anteil*)?

In Forschungsarbeiten:

- Wurden die praktischen Arbeitsteile eigenstandigplayg und
durchgefuhrt?

21 - Ist in der Arbeitsplanung Engagement, Kreativitéatl ulie Beherrschung
fachspezifischer Arbeitsmethoden erkennbar?

- Hat man aufgetretene Probleme richtig erfasst urehtiky zu losen
versucht?

In fremdsprachlichen Fachern: Wurden die fremddpigteen Abschnitte de
Arbeit korrekt und stimmig gestaltet?

=

22
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Nr. Methodische Aspekte v

1 Ist die Gliederung nachvollziehbar, logisch und dé&mema der Facharbeit
angemessen?

2 Ist die Darstellung stringent, ohne gedankliche U8ge, Licken und
Wiederholungen?

3 Wurde die Einleitung in bezug auf Umfang und Stuuktrung stimmig
gestaltet?

4 Ist der Schlussteil, in dem die Ergebnisse der Mrlzeisammengefasst,
kommentiert und bewertet werden, im Umfang angeergss

5 Ist die Fachsprache in ausreichendem Umfang undstimmiger Weise
angewandt worden?

6 Wurden ungewdhnliche Fachbegriffe und Abkurzunge#aueert (in Klammern
hinter dem Begriff, in Fu3noten oder in separatenz€ichnissen)?
Wurden die noétigen fachlichen Methoden sachgemé@eveandt (z.B

7 | Quellenauswertung, Textanalyse, Aufbau eines Ewmmaris, Auswertung von
Karten, Diagramme, Tabellen)?

8 In Forschungsarbeiten: Ist der methodische Ansathvollziehbar dargestellt
und sind die Ergebnisse exakt dokumentiert undeamsget worden?

9 In  Forschungsarbeiten: Wurden die Ergebnisse dur8bbildungen
veranschaulicht?

10 Ist die Darstellung verstandlich, sprachlich préazisind im Ausdruck
differenziert?
Sind Quellen sachgerecht ausgewertet und in Forektér wie indirekter Zitate

11 | = . .
sinnvoll in den Text eingebracht worden?

12 | Nehmen direkte Zitate maximal 5% des TextteilsAlbreit ein?

13 | Wurden Textinhalte ausreichend durch Quellenbeddgesichert?

14 | Wurde auf strittige oder widerspruchliche Quelldrailh hingewiesen?

15 | Wurde auf Aktualitat und wissenschaftliche Relevdarz Quellen geachtet?

16 Ist klar zwischen der Darstellung von Fakten, deled@rgabe der Meinung
anderer und der eigenen Wertung/ Position untexdeni worden?

17 | Ist die Literatur- und Quellenrecherche in Umfamg Tiefe stimmig?
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Formale Aspekte

v

Ist die Arbeit vollstandig (alle Teile vorhanden)?

Ist die Arbeit geheftet bzw. gebunden?

Stimmt die &ulRere Form (nur einseitige Beschriftdeg Seiten, Einband un
Seiten sauber und knitterfrei, etc.)?

d

Ist die Druckqualitat ausreichend?

Wurden die Vorgaben fir Seitenaufbau und Layoujedialten?

Stimmt der Aufbau von Deckblatt und Titelblatt

N (ool W N

Ist das verwandte Gliederungssystem stimmig undséguent umgeset
worden?

N
—+

o

Sind die Kapitelliiberschriften pragnant und in dexsi@ltung einheitlich (z.B.

alle im Nominalstil)?

Sind alle Kapitel und Unterkapitel korrekt nummerigorden?

10

Enthalt das Inhaltsverzeichnis zu jedem (Unter)kdpdie Nummerierung
Uberschrift und Angabe der Seite, auf der das ({()Ké&pitel beginnt?

11

Stimmen die Uberschriften im Inhaltsverzeichnis imdrext tiberein?

12

Wurden direkte Zitate richtig gekennzeichnet unddergegeben?

13

Wurden direkte und indirekte Zitate mit korrekteneldenbelegen versehen?

14

Wurden Tabellen fortlaufend nummeriert und mit Wobrift sowie
Quellenangabe versehen?

15

Wurden Abbildungen fortlaufend nummeriert und mintérschrift sowie
Quellenangabe versehen?

16

Sind Tabellen und Abbildungen formal korrekt aufgat(Angabe der Einheite
gegebenenfalls Legende usw.)?

17

Sind Tabellen und Abbildungen in der Grol3e ausexidhund gut lesbar?

18

Sind die Quellenangaben im Quellenverzeichnis té@iidig und formal korrekt?

19

Wurde jede Quelle, die im Quellenverzeichnis auget ist, mindestens einm
im Text erwéhnt (als Ful3note)?

al

20

Enthélt das Quellenverzeichnis alle zitierten Qarell

21

Wurde die Schriftsprache benutzt?

22

Stimmen Rechtschreibung, Zeichensetzung und Graikitat

23

Ist die Schlusserklarung beigefligt?
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4.3 Checkliste Zitate
Welche Fehler sollte man bei direkten Zitaten vermeiden? - Eine Checkliste

Fehler 1: Der zitierte Text wurde nicht in Anfihrungszeichen gesetzt.

Fehler 2: Der zitierte Text wurde nicht wortgenau Ubernommen.

Fehler 3: Auslassungen und Erganzungen wurden nicht kenntlich gemacht.

Fehler 4: Das Zitat wurde nicht mit einem Quellenbeleg versehen.

Fehler 5: Die zitierte Quelle wurde nicht im Literatur- und Quellenverzeichnis aufge-
fuhrt.

Fehler 6: Das Zitat steht isoliert da, wird nicht in den Zusammenhang des Facharbeits-/
Referattextes eingebettet. Das heift, der zitierte Text wird weder ausgewertet, kom-
mentiert, interpretiert noch durch vertiefende eigene Ausfihrungen erganzt. Er dient
nur als Ersatz fUr eine eigene Textformulierung.

Fehler 7: Das direkte Zitate gibt Banalitaten, Allgemeinplatze wieder, die man leicht mit
eigenen Worten hatte formulieren kénnen.

Fehler 8: Das Zitat erscheint willklirlich gewahlt, passt nicht in den Kontext des Gbrigen
Textes. Hier stellt sich die Frage, ob der Inhalt des Zitates korrekt erfasst wurde.

Fehler 9: Das Zitat ist zu lang, enthalt zu viele verschiedene Facetten. Hier bleibt dem
Leser unklar, welche konkrete Bedeutung das Zitat in der Arbeit hat. Lange Zitate sind
nur zuldssig, wenn sie ausfihrlich interpretiert und erldutert werden.

Fehler 10: Das Zitat ist unvollstandig. Es endet, bevor der Kerngedanke bzw. die beweis-
kraftige Stelle Uberhaupt genannt wurde.

Fehler 11: Der Sinnzusammenhang, in den das Zitat gestellt wird, ist ein véllig anderer
als der Sinnzusammenhang in der Ursprungsquelle. Damit wird die Intention des zitier-
ten Textes verfalscht.
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Welche Fehler sollte man bei indirekten Zitaten vermeiden? - Eine Checkliste

Fehler 1: Das Zitat wurde nicht mit einem Quellenbeleg versehen.

Fehler 2: Die zitierte Quelle wurde nicht im Literatur- und Quellenverzeichnis aufge-
fuhrt.

Fehler 3: Der zitierte Text wurde relativ wortgetreu Gbernommen. Bei indirekten Zitaten
muss der Ursprungstext mit eigenen Worten zusammengefasst und wiedergegeben
werden. Man darf also nicht zu nahe am Wortlaut des Ausgangstextes bleiben.

Fehler 4: Der zitierte Ursprungstext wird durch die Umformulierung im Sinn verfalscht.
Die Aussage oder Intention des Autors der Ausgangsquelle wird nicht treffend wieder-
gegeben. Um dies zu vermeiden, muss man den Ursprungstext vor dem Zitieren genau
erfassen und dessen Inhalt verstanden haben.

Fehler 5: Das Zitat wurde nicht in den Text der Facharbeit/des Referats eingebettet.
Zwischen den indirekten Zitaten fehlen Uberleitungen und Zwischentexte.

Ein Text, der nur aus aneinandergereihten indirekten Zitaten besteht, wirkt spréde und
enthdlt zumeist auch Briche und Gedankenspringe.
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5. Verwendete Literatur und Literatur zur Facharbeit:

Literatur:
Brand, Johannes:Die Facharbeit. Ihre Gestaltung am PC. Aachen:t&esnn, 2003.

Brenner, Gerd: Die Facharbeit. Von der Planung zur Prasentatlan.Schurf, Bernd:
Arbeitshefte Texte, Themen und Strukturen. 2. AgdlaBerlin: Cornelsen, 2002.

Horst, Uwe; Ohly, Peter (Hrsg.): Lernmethoden und Arbeitstechniken fur die Sekusidée
Il. Referat und Facharbeit. 1. Auflage. Stuttgheipzig: Ernst Klett Verlag, 2010.

Klosel, Horst; Luthen, Reinhold: Deutsch kompetent. Trainingsheft Facharbeit,
Seminararbeit, Kursarbeit. 1. Auflage. Stuttgadipzig: Ernst Klett Verlag, 2010.

Raps, Christian; Hartleb, Florian: Leitfaden zur Erstellung einer Facharbeit/ Senaragit.
Gymnasiale Oberstufe. Berlin: Westermann, Schro&lekterweg,, 2011.

Sacher, Nicole; u.a.:Die Facharbeit. Methodenkurs Sekundarstufe lin€ta strukturieren,
schreiben. 1. Auflage. Stuttgart; Leipzig: ErnseKNerlag, 2010.

Uhlenbrock, Karlheinz (Hrsg.): Fit furs Abi. Planen, erstellen, Prasentieren. Refeind

Facharbeit fir Schilerinnen und Schiler zur Vonbemg auf das Abitur. Berlin:
Bildungshaus Schulbuchverlage, 2007.

Bedenkt dabeli, dass es schulinterne Vorgaben
gibt, die es einzuhalten qilt!
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